
แบบฟอรมการขอใชสถานท่ี

โครงการจดัตั้งสถาบันอุทยานธรรมชาติวิทยาสริีรุกขชาติ มหาวิทยาลัยมหดิล 

วันท่ี......................................

เรียน ผูอํานวยการโครงการจัดตั้งสถาบันอุทยานธรรมชาติวิทยาสิรรีุกขชาติ

ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว)................................................................................หนวยงาน........................................................ 

หมายเลขโทรศัพทมือถือ.........................................E-mail................................................................................................ขอใชสถานท่ี

เพ่ือ..............................................................................................................................................(โปรดระบุขอมูลในเอกสารแนบเพ่ิมเตมิ) 

ในวันท่ี..................................................เวลา...................................น. รวมจํานวน.....................คน และขอรับรองการขอใชสถานท่ี 

จะดูแลความเรียบรอยตลอดระยะเวลาการใชพ้ืนท่ี หากเกิดความเสียหายใด ๆ  ตอสถานท่ี หรือละเลยการดูแลความสะอาด ขาพเจาจะยินดี

รับผิดชอบคาเสียหายท่ีเกิดข้ึนจริง ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายโครงการจัดตั้งสถาบันอุทยานธรรมชาติวิทยาสิรีรุกขชาติ 

เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการเก็บคาบํารุงการใชสถานท่ีฯ พ.ศ.2565 ทุกประการ 

   .................................................

(.......................................................)

                                                        ผูขอใชสถานท่ี 

 

หมายเหต ุ:  1. โปรดแนบสําเนาบัตรประจําตัวนกัศึกษา/บัตรพนักงาน/บัตรประชาชน จาํนวน 1 ฉบับ 

2. โปรดยื่นเอกสารลวงหนาไมนอยกวา 7 วันทําการ

3. โปรดอานรายละเอียดวิธกีารขอใชถสานที่ และหนาที่และความรับผิดชอบของผูขอใชสถานที่ (หนาหลัง)

หนา 1 



วิธีการขอใชสถานท่ี หนาท่ีและความรับผิดชอบของผูขอใชสถานท่ี 

วิธีการขอใชสถานท่ี  ใหผูขอใชสถานท่ีดําเนินการ ดังน้ี 

1. กรอกแบบฟอรมการขอใชสถานท่ี หรือ ทําหนังสือขอใชสถานท่ี

2. ระบุวัตถุประสงคและขอมูลการขอใชสถานท่ีใหชัดเจน

3. ยื่นเอกสารขอใชสถานท่ีลวงหนาไมนอยกวา 7 วันทําการ

4. กรณีจัดงานหรือกิจกรรมท่ีมีการออกรานจําหนายสินคาและบริการ ใหผูขอใชสถานท่ีแนบรายละเอียดการจัดกิจกรรมเพ่ิมเติมประกอบดวย

ขนาดพ้ืนท่ี ประเภทหรือชนิดของกิจกรรม รวมท้ังแผนผังการจัดงานแตละกิจกรรมใหชัดเจน และยื่นลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน

5. กรณีจัดงานหรือกิจกรรมประเภท แสดงดนตรี แสดงละคร ฉายภาพยนตร แถลงขาวเปดตัวสินคาหรือการแสดงรื่นเริงอื่น ๆ ท่ีมี

วัตถุประสงคเปดใหสาธารณชนเขาชม จะตองดําเนินการตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการบริหารจัดการดานความ

ปลอดภัยในการจัดกิจกรรมบนสถานท่ีสวนกลาง มหาวิทยาลัยมหิดล

6. เม่ือไดรับหนังสือหรือแบบฟอรมขอใชสถานท่ีท่ีมีขอมูลชัดเจนครบถวนแลว โครงการจะเสนอใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติใชสถานท่ี

ตามความเหมาะสมเปนกรณีไป

หนาท่ีและความรับผิดชอบของผูขอใชสถานท่ี ดังน้ี 

1. ตองขอใชสถานท่ีตามวัตถุประสงคท่ีขออนุมัติไวในหนังสือหรือแบบฟอรมการขอใชสถานท่ีเทาน้ัน

2. ตองชําระคาบํารุงการใชสถานท่ีตามอัตราท่ีกําหนดไวในขอ 7 ของประกาศคณะกรรมการนโยบายโครงการจัดต้ังสถาบันอุทยาน

ธรรมชาติวิทยาสิรีรุกชาติ เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการเก็บคาบํารุงการใชสถานท่ี โครงการจัดต้ังสถาบันอุทยานธรรมชาติวิทยาสิรีรุกขชาติ

มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ.2565

3. กรณีผูขอใชสถานท่ีใชสถานท่ีไมเปนไปตามวัตถุประสงคท่ีขออนุมัติไวในหนังสือหรือแบบฟอรมการขอใชสถานท่ี หรือใชในทาง

ท่ีไมสมควร ผูอํานวยการสามารถส่ังระงับการใชสถานท่ีไดทันที โดยผูขอใชสถานท่ีไมสามารถเรียกรองคาเสียหายใด ๆ จากการระงับ

การใชสถานท่ีในกรณีน้ีได

4. ผูขอใชสถานท่ีจะตองรับผิดชอบในการกระทําใด ๆ ท่ีกอใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินของโครงการ และตองรับผิดชอบชดใช

คาเสียหายแกโครงการตางหากจากคาบํารุงการใชสถานท่ีอีกสวนหน่ึงดวย ตามท่ีกําหนดไวในประกาศฯ

5. ผูขอใชสถานท่ีจะตองเก็บขยะ ทําความสะอาด และจัดเก็บสถานท่ีใหเรียบรอยทุกครั้งในระหวางและหลังการจัดงาน กรณีมีการประกอบ

อาหาร ตองจัดเตรียมอาหารใหถูกสุขลักษณะ และใหรวบรวมเศษอาการ ลางคราบไขมันใหสะอาด นําบรรจุภายในถุงดํา มัดปากถุง

ใหเรียบรอยและนําไปท้ิงในจุดพักขยะท่ีจัดไวใหในทันที ไมอนุญาตใหท้ิงเศษอาหารในรางระบายนํ้าหรือคูคลอง โดยใหปฏิบัติตาม

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง นโยบายและมาตรการการบริหารจัดการขยะภายในมหาวิทยาลัยมหิดล

6. หามสูบบุหรี่ในสถานท่ีของโครงการ เน่ืองจากเปนเขตปลอดบุหรี่ตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง นโยบายคุมครองสุขภาพ

ผูไมสูบบุหรี่และจัดเขตสูบบุหรี่เปนการเฉพาะ

7. กิจกรรมท่ีทําใหเกิดประกายไฟหรือความรอนท่ีอาจกอใหเกิดความเสียหายตอชีวิตและทรัพยสินจะตองไดรับอนุยาตอยางเปนลายลักษณ

อักษรจากโครงการกอน หากฝาฝนผูกอใหเกิดประกายไฟหรือความรอยและหนวยงานตนสังกัดของผูใชสถานท่ีจะตองเปนผูรับผิดชอบ

ความเสียหายท้ังหมด

อัตราการเก็บคาบํารุงการใชสถานท่ี 

 ผูขอใชสถานท่ี ตองชําระคาบํารุงการใชสถานท่ี คาประกันความเสียหาย และคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาของเจาหนาท่ี ใหเปนไป

ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายโครงการจัดต้ังสถาบันอุทยานธรรมชาติวิทยาสิรีรุกชาติ เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการเก็บคาบํารุงการใช

สถานท่ี โครงการจัดต้ังสถาบันอุทยานธรรมชาติวิทยาสิรีรุกขชาติ มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ.2565 ขอ 7. 

ดานหลังของหนา 1 



1. วัตถุประสงคการขอใชพ้ืนท่ี ดงัน้ี 

1) จัดบูทประชาสัมพันธ/บูทกิจกรรม (เวลา 08.00 – 17.00 น)

 พ้ืนท่ีไมเกิน 5  ตร.ม. อัตราคาบํารุง    500 บาท/วัน 

 พ้ืนท่ีไมเกิน 10  ตร.ม. อัตราคาบํารุง  1,250 บาท/วัน 

  พ้ืนท่ีไมเกิน 20  ตร.ม. อัตราคาบํารุง  2,500 บาท/วัน 

  พ้ืนท่ีมากกวา 20 ตร.ม. อัตราคาบํารุง  5,000 บาท/วัน 

2) ถายภาพยนตร ถายภาพยนตรโฆษณา หรือถายรายการโทรทัศน

 วันถายทํา ไมเกิน 8 ชม. อัตราคาบํารุง  30,000 บาท/วัน

กรณีใชสถานท่ีเกินเวลา คิดเฉลี่ยเพ่ิมเปนรายช่ัวโมง 3,000 บาท/ชม.

 วันเตรียมสถานท่ี ไมเกิน 8 ชม. อัตราคาบํารุง 15,000 บาท/วัน

กรณีใชสถานท่ีเกินเวลา คิดเฉลี่ยเพ่ิมเปนรายช่ัวโมง 1,500 บาท/ชม.

3) ถายภาพพรีเวดดิ้ง (Pre-Wedding) (เวลา 08.00 – 17.00 น)

 บุคคล/หนวยงานภายนอก อัตราคาบํารุง  2,000 บาท/วัน

 ศิษยเกา ม.มหดิล*  อัตราคาบํารุง  1,000 บาท/วัน

  บุคลากร/นศ. ม.มหิดล* อัตราคาบํารุง    500 บาท/วัน 

* ตองเปนเจาบาว/เจาสาว เทาน้ัน

4) กิจกรรมงานว่ิง/ออกกําลังกาย/สรางเสริมสุขภาวะตางๆ

 บุคคล/หนวยงานภายนอก  อัตราคาบํารุง 2,000 บาท/ชม.

 บุคคล/หนวยงานภายใน   อัตราคาบํารุง 1,000 บาท/ชม.

* เศษของชั่วโมงคิดเปนชั่วโมง

5) การแสดงดนตรี แสดงละคร ฉายภาพยนตร แถลงขาวเปดตัวสินคา

การแสดงรื่นเริงอื่น ๆ เปดใหสาธารณชนเขาชม ไมเกินวันละ 8 ชม.

 บุคคล/หนวยงานภายนอก อัตราคาบํารุง 30,000 บาท/วัน

กรณีใชสถานท่ีเกินเวลา คิดเฉลี่ยเพ่ิมเปนรายช่ัวโมง 3,000 บาท/ชม.

 บุคคล/หนวยงานภายใน   อัตราคาบํารุง 15,000 บาท/วัน

กรณีใชสถานท่ีเกินเวลา คิดเฉลี่ยเพ่ิมเปนรายช่ัวโมง 1,500 บาท/ชม.

6) หองประชุม

 อาคารใบไมสามใบ  คาไฟฟา 1,500 บาท/ชม.

 ............................................... อัตราคาบํารุง........................ 

2. วัตถุประสงคการขอใชพ้ืนท่ี (กรณีนอกเหนือจากขอ 1.)

....................................................................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................... 

3. ขอมูลอ่ืนๆ เพ่ิมเติม

3.1 การใชไฟฟา

 ไมใชไฟฟา  ใชไฟฟา (อัตราเหมาจาย 500/บาท/บูท/วัน กรณตีั้งเวทีอัตราเหมาจาย 3,000 บาท/วัน) 

3.2 พ้ืนท่ีจอดรถ 

 ไมขอพ้ืนท่ีจอดรถ  ขอพ้ืนท่ีจอด จํานวน .................คนั (กรุณาระบุประเภทรถ และทะเบียน) 

     ......................................................................................................................................... 

     ........................................................................................................................................ 

3.3 เจาหนาท่ีปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ หรือกรณีตองใชเจาหนาท่ีเพ่ิมเติม 

 ผูประสานงาน จํานวน.................คน (อัตรา 420 บาท/คน/8 ชม. เกิน 8 ชม. ชม.ละ 60 บาท/คน) 

 พนักงานทําความสะอาด จํานวน.................คน   (อัตรา 60 บาท/ช่ัวโมง) 

 พนักงานรักษาความปลอดภัย จํานวน.................คน   (อัตรา 60 บาท/ช่ัวโมง) 

 พนักงานเก็บขยะ จํานวน.................คน   (อัตรา 60 บาท/ช่ัวโมง) 

3.4 งานจราจรและความปลอดภยั* 

 รถราง  จํานวน.................คัน  (อัตราวันหยดุเสาร-อาทิตย หรือวันหยุดนักขัตฤกษ วันละ 420 บาท/1 คัน ครึ่งวัน 200 บาท) 

* โครงการฯ ประสานงานใหเบ้ืองตน กรณีชําระเงินใหผูขอใชสถานท่ีประสานไปยังกองกายภาพโดยตรง

หมายเหตุ : กรณีคาบํารุงสถานท่ีอัตรามากกวา 10,000 บาท ตองชําระคาประกันความเสียหายไมนอยกวารอยละ 30 

เอกสารแนบแบบฟอรมการขอใชสถานท่ีโครงการจัดต้ังสถาบันอุทยานธรรมชาติวิทยาสิรีรุกขชาติ มหาวิทยาลัยมหิดล 
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