
Sireepark

คูม่อืการปฏบิติังาน
ของเจ้าหนา้ที�บริหารงานทั�วไป
ในการใหบ้ริการใชส้ถานที�อุทยานฯ

กมลชนก สาลี
จัดทาํโดย

อัตราค่าบํารุงการใชส้ถานที� เป� นไปตามประกาศคณะกรรมการนโยบายโครงการจัดตั�งสถาบันอุทยานธรรมชาตวิิทยาสิรีรุกขชาติ 
เรื�อง หลักเกณฑ์และอัตราการเก็บค่าบาํรุงการใชส้ถานที� โครงการจัดตั�งสถาบนัอุทยานธรรมชาติวิทยาสิรีรุกขชาติ พ.ศ. 2565

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง



ไดรั้บการตดิต่อขอใชส้ถานที�จากผูข้อใชส้ถานที�

ขั�นตอนการปฏบิตังิาน
การใหบ้ริการใช้สถานที�อุทยานฯ

เสนอเรียนผูอํ้านวยการทราบ พิจารณาอนุมัติ
(ผ่าน) รองผูอํ้านวยการฝ� ายบริหารฯ 

ผูข้อใชส้ถานที�ส่งหนงัสือ 
หรือกรอกแบบฟอร์มขอใชส้ถานที� มายงัอุทยานฯ

อัตราค่าบํารุงการใช้สถานที� เป�นไปตามประกาศคณะกรรมการนโยบายโครงการจัดตั�งสถาบันอุทยานธรรมชาติ
วิทยาสิรีรุกขชาติ เรื�อง หลักเกณฑ์และอัตราการเก็บค่าบํารุงการใช้สถานที� โครงการจัดตั�งสถาบันอุทยาน
ธรรมชาติวิทยาสิรีรุกขชาติ พ.ศ. 2565

ไดรั้บอนมุตัิ

ประสานงานเบื�องตน้ 
รายละเอียดสถานที� อัตราคา่บริการฯ

แจ้งกลบัไปยงัผูข้อใชส้ถานที� 
พร้อมออก Invoice หากมคีา่ใชส้ถานที�

ประสานงานผูท้ี�เกี�ยวขอ้ง แจ้งบคุลากรทราบ
เชน่ พนักงานทาํความสะอาด พนกังานรักษาความปลอดภยั 
ผูจั้ดเตรียมสถานที�โตะ๊เกา้อี�อุปกรณ ์เจ้าหนา้ที�ดา้นไอท ีฯลฯ

ผูข้อใชส้ถานที�โอนชาํระคา่ใช้สถานที�/ตดัโอนข้ามส่วนงาน

การเงนิส่งใบเสร็จ

วันใชส้ถานที� ส่งใบเสร็จใหก้บัผูใ้ชส้ถานที�

ตรวจสอบความเรียบร้อยของสถานที�

ส่งแบบประเมนิการใหบ้ริการใหผู้ข้อใชส้ถานที�
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